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1. Úvod a teoretické východiská 
 

2. Dokumentácia  
 

a) dokumenty riadenia, najmä spracované príkazy 

b) výkazové a informačné dokumenty, najmä denník záznamov 
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1. Úvod a teoretické východiská 

Východiskom pre spracovanie dokumentácie na zabezpečenie záchranných prác sú príslušné 
právne predpisy, ktorými je zákon NR SR č. 42/ 1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva 
v znení neskorších predpisov a vyhláška MV SR č. 523/2006 Z. z. o podrobnostiach  na 
zabezpečenie záchranných prác a organizovaní jednotiek civilnej ochrany v znení neskorších 
predpisov. 
  
V zmysle uvedeného je v zákone NR SR č. 42/1994 Z. z. stanovené v § 15 ods. (1) písm. c), že 
obec riadi záchranné práce, ak nepatria do pôsobnosti orgánov štátnej správy, právnických osôb 
alebo fyzických osôb – podnikateľov na území obce; pri riadení záchranných prác môže uložiť 
povinnosti podľa § 21 a 23 – podľa § 21 možno po vyhlásení mimoriadnej situácie právnickej 
osobe, fyzickej osobe – podnikateľovi alebo fyzickej osobe uložiť písomným príkazom 
povinnosť poskytnúť vecné plnenie na zvládnutie úloh pri mimoriadnej udalosti; podľa § 23 sú 
fyzické osoby povinné zúčastniť sa na plnení úloh civilnej ochrany osobnými úkonmi. 

Povinnosť viesť dokumentáciu na zabezpečenie záchranných prác je stanovená vo vyhláške MV 
SR č. 523/2006 Z. z. v § 12. 

 

 

 

 

 

 



2. a) dokumenty riadenia (spracované príkazy) 
OBEC .................. 

Obecný úrad v ...................... 
______________________________________________________________________________ 
 

Príkaz 
starostu obce číslo: ......................... na vykonanie 

 záchranných prác (ZP) 
 

................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
................................................................................................................................................... 

 
Vzhľadom na doterajší priebeh a vývoj situácie v súlade so zákonom NR SR č. 42/1994 

Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva v znení neskorších predpisov a ďalšími právnymi 
normami vydanými na ich základe:  

 
A 

Zriaďujem 
 
1. Hlavné miesto riadenia ZP v : .................................................................................................... 
 
2. Záložné miesto riadenia ZP v: .................................................................................................... 

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: .................................................. 

 
B 

Určujem 
 

1. Zodpovedného za riadenie ZP na hlavnom mieste riadenia: 
.......................................................................................................................................................... 
,jeho zástupcom je: .......................................................................................................................... 

 
C 

Prikazujem 
 

1. Pri záchranných prácach: 
 

a) ...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................  

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 

Komentár [a1]: napíš číslo príkazu 

Komentár [a2]: Stručne popíš  situáciu 
a prijaté opatrenia v samospráve napr.: 
V dôsledku prívalových dažďov extrémnej 
intenzity došlo dňa... o ... hh hod.  
v priestore, na území (v obci a pod.) 
k ohrozeniu povodňou. V dôsledku toho  je 
ohrozených xy osôb, majetok, životné 
prostredie a pod. Bolo narušené (spojenie, 
zásobovanie, dodávky základných druhov 
energií atď.) Podľa súčasných odhadov 
materiálne straty dosiahli výšku cca... €. 
Starosta obce a ostatní štatutárni 
zástupcovia dotknutých organizácií 
vykonali nasledovné opatrenia:...  (napr. 
bola vyhlásená mimoriadna situácia, 
zasadal krízový štáb a pod.) Z doterajšieho 
priebehu situácie sa dá predpokladať, že 
negatívne následky budú pôsobiť približne 
do ....  

Komentár [a3]: napíš miesto - objekt 

Komentár [a4]: napíš miesto - objekt 

Komentár [a5]: napíš  meno a funkciu, 
napr. xy – prednosta obecného úradu 

Komentár [a6]: napísať  činnosti pri 
vykonávaní ZP podľa prílohy č. 2 
k vyhláške č. 523/2006 Z. z.  



 
b) ...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................  
 

Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: .................................................. 
 

c) ...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................  

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 
 

d) ...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................  

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 
 

 
2. Vykonať opatrenia na zabezpečenie: 

 
a) zásobovania pitnou vodou, základnými druhmi potravín, pohonnými hmotami, náhradných 

dielmi  a iným potrebným materiálom. 
 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 
 

b) stravovania nasadených síl a prostriedkov a postihnutého obyvateľstva.  
 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 

 
c) dodávky elektrickej energie, dodávky plynu, technickej vody, 

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 
 

d) sledovania a evidovania údajov, potrebných na hodnotenie škôd a výdavkov, 
zhromažďovania osobných údajov o počte a totožnosti osôb, nachádzajúcich sa v čase 
krízovej situácie na postihnutom území obce.   

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 

 
 
3. Informácie predkladať okresnému úradu takto: 
  

a) priebežnú správu o priebehu záchranných prác so stavom k 6,00 hod. a k 18,00 hod. 
obvodnému úradu  do 7,00 hod. a do 19.00 hod. 

 
b) začatie vykonávania ZP ........................................................................................................ 

 
c) začiatok a ukončenie čiastkových úloh ZP ........................................................................... 

Komentár [a7]: napísať  činnosti pri 
vykonávaní ZP podľa prílohy č. 2 
k vyhláške č. 523/2006 Z. z.  

Komentár [a8]: napísať  činnosti pri 
vykonávaní ZP podľa prílohy č. 2 
k vyhláške č. 523/2006 Z. z.  

Komentár [a9]: napísať  činnosti pri 
vykonávaní ZP podľa prílohy č. 2 
k vyhláške č. 523/2006 Z. z.  

Komentár [a10]: napíš ako, napr. 
písomne , telefonicky a pod. 

Komentár [a11]: napíš ako, napr. 
písomne , telefonicky a pod. 



 
d) mimoriadne hlásenia o zmenách vo vývoji krízovej situácie, okolnosti, ktoré narušujú 

priebeh ZP ............................................................................................................................. 
 
 

D 
Zakazujem 

 
Rozvoz, predaj a požívanie alkoholických nápojov a iných omamných prostriedkov počas trvania 
krízovej situácie v priestoroch vykonávania záchranných prác. 

 
Termín splnenia úlohy: ..................................  Zodpovedá: ................................................... 

 
E 

Záverečné ustanovenia 
 

1. Tento príkaz nadobúda účinnosť dňa: ..........................................................................................  
 
2. Doručenie príkazu dotknutým organizáciám a kontrolu plnenia jeho ustanovení zabezpečí  

........................................................................................................................................................ 
 
3. Príkaz je vyhotovený v ................ rovnopisoch. Jeden rovnopis príkazu je uložený na 

sekretariáte starostu obce (sekretariáte krízového štábu), ostatné, podľa rozdeľovníka budú 
neodkladne doručené  dotknutým osobám. 

 
V .....................,  dňa ......................... 

 
 
 

odtlačok pečiatky obce 

 
 
              

              Meno, priezvisko 
           starosta obce 

 

 

 

 

 

Komentár [a12]: napíš ako, napr. 
písomne , telefonicky a pod. 

Komentár [a13]: napíš meno a funkciu 
poverenej osoby 



 

- VZOR PRÍKAZU NA VECNÉ PLNENIE - 
 

Obec .....................................      
 

Príkaz na vecné plnenie v rámci záchranných prác  
 

Starosta obce ..........................., na základe  vyhlásenia mimoriadnej situácie na území obce dňa........ o ........... hod., a  v zmysle § 2 

ods.(3) písm. i) vyhlášky MV SR č. 523/2006 Z. z. o podrobnostiach na zabezpečenie záchranných prác a organizovania jednotiek 

civilnej ochrany a tiež v zmysle § 21 zákona NR SR č. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva 

ukladá firme (osobe) .................................... vecné plnenie - spočívajúce: 

• v poskytnutí traktora s vlečkou v súvislosti s odsunom znečistenej pôdy pri odstraňovaní následkov MU ...................... 

 

Výdavky spojené s poskytnutím vecného plnenia budú uhradené obcou – v zmysle pokynu GR SIZSCO MV SR č. IZCO-48-44/2012 o 

uplatňovaní náhrady skutočných výdavkov na civilnú ochranu obyvateľstva z prostriedkov štátneho rozpočtu prostredníctvom 

rozpočtovej kapitoly MV SR. Ak nie je možné vecný prostriedok vrátiť, tak sa rieši náhrada v zmysle § 420a Občianskeho zákonníka 

a ak vznikne škoda pri vecnom plnení na poskytnutom prostriedku, tak sa postupuje v zmysle § 433 Občianskeho zákonníka. 

 

odtlačok pečiatky obce 

   

 

V obci ................... dňa .........................               Meno a priezvisko 

               starosta 
 



 

- VZOR PRÍKAZU NA POVOLANIE NA OSOBNÉ ÚLOHY - 
 

Obec .....................................      
 

Príkaz na povolanie na osobné úkony v rámci záchranných prác  
 

Starosta obce .........................., na základe  vyhlásenia mimoriadnej situácie na území obce dňa........ o ........... hod., a  v zmysle § 2 

ods.(3) písm. h) vyhlášky MV SR č. 523/2006 Z. z. o podrobnostiach na zabezpečenie záchranných prác a organizovania jednotiek 

civilnej ochrany a tiež v zmysle § 23 zákona NR SR č. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva 

povoláva osobu .................................... na vykonanie týchto prác: 

• manuálne práce v súvislosti s odsunom znečistenej pôdy pri odstraňovaní následkov MU ...................... 

 

Výdavky spojené s výkonom uvedených prác budú uhradené obcou – v zmysle pokynu GR S IZSCO MV SR č.  IZCO-48-44/2012 o 

uplatňovaní náhrady skutočných výdavkov na civilnú ochranu obyvateľstva z prostriedkov štátneho rozpočtu prostredníctvom 

rozpočtovej kapitoly MV SR. 

 

odtlačok pečiatky obce 

 

 

V obci ................... dňa .........................                Meno a priezvisko 

               Starosta 
 



 

2. b) výkazové a informačné dokumenty (denník záznamov) 

Denník činností, správ a hlásení 
 

 
P.č. 

 
dátum a čas úlohy, príkazy, opatrenia, informácie od koho, resp. 

komu kto prijal poznámka 

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     



 

2. c) pomocné dokumenty, najmä záznamy, prehľady a tlačivá 

 

Požiadavka o refundáciu výdavkov, ktoré vznikli pri výkone záchranných prác počas vyhlásenej mimoriadnej situácie 

v dňoch ............................ v územnom obvode Okresného úradu Tvrdošín, obce ................................... 

 

Klasifikácia výdavkov spojená s likvidáciou mimoriadnej udalosti (v €) 

a) Bežné výdavky  

- z toho:     610 – mzdy  

620 – odvody  

630 – tovary a služby  

640 – bežné transfery  

b) Kapitálové výdavky  

- z toho:     710 – obstarávanie kapitálových aktív  

720 – kapitálové transfery  

Výdavky spolu  

 

 

 



 

 

Prehľad o počtoch osôb a odpracovanej dobe pri záchranných prácach počas vyhlásenej mimoriadnej situácie 

v dňoch ......................... v územnom obvode Okresného úradu Tvrdošín, obce .................................... 

 

 

 Dátum Dátum Dátum Dátum Dátum Dátum Dátum Spolu 

Počet osôb         

Počet hodín         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Prehľad o počtoch nasadenej techniky a dobe jej použitia pri záchranných prácach počas vyhlásenej mimoriadnej situácie 

v dňoch .........................v územnom obvode Okresného úradu Tvrdošín, obce ........................................ 

Druh techniky 
 Počty nasadenej techniky  

Dátum Dátum Dátum Dátum Dátum Dátum Spolu 

Doplniť názvoslovie techniky 
Počet (ks)        

Hodín        

Doplniť názvoslovie techniky 
Počet (ks)        

Hodín        

Doplniť názvoslovie techniky 
Počet (ks)        

Hodín        

Doplniť názvoslovie techniky 
Počet (ks)        

Hodín        

Doplniť názvoslovie techniky 
Počet (ks)        

Hodín        

Celkom 
Počet (ks)        

Hodín        

 



 

 

Súhrnné údaje o výdavkoch na záchranné práce počas vyhlásenej mimoriadnej situácie v dňoch ...................., ktoré vznikli 

právnickým osobám, fyzickým osobám na základe požiadavky Okresného úradu Tvrdošín, obce .................................. 

 

Právnická osoba, fyzická osoba Popis činnosti Práce vykonané dňa Výdavky v (€) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Spolu výdavky    

 

Spracoval: 

Podpis:        Odtlačok pečiatky 

Dňa: 
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